
 

CAHIER DES CHARGES 

 

I. Informations générales 

Intitulé de l’achat Mise à disposition d’un site événementiel, 

hébergement, restauration, transferts, transports 

locaux et terrain sportif 

Bénéficiaire(s) Expertise France – Projet CAP Rugby 

Pays Sénégal 

Ville Dakar et alentours 

Période prévisionnelle Du 31 octobre au 4 novembre 2026 

Durée totale des jours prévus 5 jours / 4 nuits 

Nombre prévisionnel de 

personnes hébergées 

50 personnes 

Nombre prévisionnel de 

participants à la journée 

événementielle 

Jusqu’à 100 personnes 
 
 

 

II. Contexte et spécification technique du besoin 

1) Contexte 

Expertise France est une agence publique de coopération technique internationale. 

Dans le cadre de la mise en œuvre du projet CAP Rugby, mis en œuvre par Expertise France 

en partenariat avec la Fédération française de Rugby, Expertise France souhaite organiser 

dans la région de Dakar un événement associant une séquence institutionnelle, des temps 

d’échanges thématiques et des activités sportives autour du rugby, de la jeunesse, de l’égalité 

de genre et de l’environnement. 

Expertise France souhaite contractualiser une structure capable d’accueillir l’événement et 

d’assurer la logistique associée : hébergement, restauration, transferts aéroport, transports 

locaux, salles de réunion/conférence et mise à disposition d’un terrain sportif. 

2) Spécification technique du besoin 

Dates Spécifications Événement 

31 octobre 

2026 

Hébergement : 50 chambres single avec petit 

déjeuner, sous réserve de confirmation finale 

du nombre de participants.  

 

Transferts aéroport : accueil et transfert des 

participants depuis l’aéroport international 

Blaise Diagne vers le lieu d’hébergement.  

Arrivée des participants et 

installation 



 

Restauration : dîner pour 50 personnes. 

1er 

novembre 

2026 

Salle de conférence : mise à disposition d’une 

salle équipée pouvant accueillir jusqu’à 100 

personnes.  

 

Équipements attendus : chaises, tables, 

vidéoprojecteur, écran, sonorisation, 

microphones, connexion internet, pupitre, 

paperboard, stylos et blocs-notes.  

 

Terrain sportif : mise à disposition d’un terrain 

en herbe ou synthétique adapté à une activité 

rugby. 

 

Restauration : cocktail déjeunatoire pour 100 

personnes ; dîner pour 50 personnes.  

 

Hébergement : 50 chambres single avec petit 

déjeuner.  

 

Transports locaux : mise à disposition de 

transports pour les déplacements entre 

l’hébergement, les espaces de réunion et le 

terrain, si ces espaces ne sont pas situés sur 

un même site. 

Journée événementielle 

principale : séquence 

institutionnelle, échanges 

thématiques, activités 

terrain 

2 

novembre 

2026 

Salles de réunion : mise à disposition de 3 

salles équipées pour des réunions, ateliers ou 

groupes de travail. Capacité indicative : une 

salle principale pour environ 50 personnes et 

deux salles secondaires pour groupes 

restreints.  

 

Équipements attendus : chaises, tables, 

vidéoprojecteur ou écran, connexion internet, 

paperboard, stylos et blocs-notes.  

 

Restauration : pension complète pour 50 

personnes, incluant déjeuner, dîner et pauses 

café matin/après-midi.  

 

Hébergement : 50 chambres single avec petit 

déjeuner. 

Ateliers de travail / réunions 

techniques 

3 

novembre 

2026 

Salles de réunion : mise à disposition de 3 

salles équipées dans les mêmes conditions 

que le 2 novembre.  

 

Restauration : pension complète pour 50 

personnes, incluant déjeuner, dîner et pauses 

Ateliers de travail / réunions 

techniques 



café matin/après-midi.  

 

Hébergement : 50 chambres single avec petit 

déjeuner. 

4 

novembre 

2026 

Hébergement : petit déjeuner pour 50 

personnes.  

 

Transferts aéroport : organisation des 

transferts depuis le lieu d’hébergement vers 

l’aéroport international Blaise Diagne, selon les 

horaires de départ communiqués par Expertise 

France. 

Départ des participants 

 

Prestations attendues 

Le prestataire devra être en mesure de proposer une offre intégrée comprenant : 

- hébergement en chambres single avec petit déjeuner ;  

- restauration sur site ou à proximité immédiate ;  

- pauses café ;  

- cocktail déjeunatoire ;  

- mise à disposition d’une salle de conférence ;  

- mise à disposition de trois salles de réunion ;  

- mise à disposition d’un terrain en herbe ou synthétique ;  

- transferts aéroport aller-retour ;  

- transports locaux pendant l’événement, si nécessaire ;  

- coordination logistique avec un point focal dédié.  

Les quantités indiquées sont prévisionnelles et pourront être ajustées par Expertise France 

avant contractualisation. Expertise France se réserve le droit d’ajuster le nombre final de 

participants, de nuitées, de repas et de transferts en fonction des besoins réels de 

l’événement. 

 


